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Manuale d’uso dell’applicativo per la 
richiesta della Didattica Telematica Sincrona
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● Il servizio è disponibile all’indirizzo:
https://serviziweb.unipg.it/dts/

● Per accedere al servizio occorre 
soddisfare i seguenti requisiti:

● Essere iscritti all’anno 2025 in uno 
dei corsi di laurea dell’Ateneo (LT, LM, 
CU)

● Essere in una delle 11 categorie 
ammesse a frequentare i corsi in 
modalità DTS come indicato alla 
pagina Didattica telematica sincrona 
del portale di Ateneo. 
(https://www.unipg.it/didattica/didat
tica-telematica-sincrona)

https://serviziweb.unipg.it/dts/
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● Una volta effettuato l’accesso 
utilizzando le credenziali uniche di 
Ateneo si accederà in una pagina di 
riepilogo dove saranno visualizzate i 
passaggi effettuati o rimanenti da 
eseguire.

● L’immagine a sinistra è come viene 
visualizzata la pagina la prima volta 
che vi si accede, senza nessuna 
informazione immessa.

● E’ possibile spostarsi nelle varie fasi 
utilizzando il menù della barra blu in 
alto:
Le possibili voci sono: Riepilogo, 
Studente, Allegati ed Insegnamenti.
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● ATTENZIONE:
Il sistema verificherà il rispetto dei requisiti di ammissione ed in caso di non superamento degli stessi si verrà reindirizzati 
ad una pagina in cui è indicato l’eventuale problema riscontrato.

● Se si verifica un problema in questa fase e si pensa di avere i requisiti per poter accedere al servizio occorre contattare la 
propria segreteria didattica per far correggere il problema.

● In caso di rinnovo dell’iscrizione al nuovo anno accademico la procedura sarà disponibile il giorno successivo al rinnovo
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Fase 1 
Verifica dei dati dello studente

1) Premere sul menu “Studente”

2) VERIFICARE la correttezza delle 
informazioni riportate nella pagina: 
Nome, Cognome, Email di Ateneo e 
privata, il Codice Fiscale e la propria 
Matricola (se si è in possesso di più 
matricole viene visualizzata l’ultima) 
ed infine il proprio dipartimento.

3) Una volta verificati i dati occorre 
premere sul pulsante “Conferma i 
tuoi dati” e confermare. 

Se i dati riportati non fossero corretti 
occorre contattare il proprio 
dipartimento per le dovute 
correzioni prima di confermare.
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Fase 2 
Inserimento degli allegati

1) Premere sul menu “Allegati”

2) Premere sul pulsante “Sfoglia” sia 
dell’autocertificazione sia del 
documento di identità per inserirli.

E’ possibile caricare sia immagini 
(per esempio foto da cellulare) sia 
file in formato PDF

3) Premere sul pulsante “Carica” e 
confermare. 

ATTENZIONE: 
Gli allegati posso avere la 
dimensione massima di 5 MB l’uno



Didattica telematica sincrona
Guida Introduttiva

Fase 3 
Selezione degli insegnamenti

1) Premere sul menu “Insegnamenti”

2) L’elenco comprende tutti gli insegnamenti 
disponibili. 
E’ possibile filtrare l’elenco premendo su una 
delle lettere in alto oppure inserendo una 
parte del nome dell’insegnamento o del corso 
o del docente nell’apposita cella.

3) Si possono selezionare uno o più insegnamenti 
dall’elenco spuntando la casella vicino al nome 
del relativo insegnamento.

4) Una volta finita la selezione occorre premere il 
pulsante “Inserisci selezionati” per inserirli
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Fase 4 
Riepilogo in attesa 
attivazione servizio

● Una volta completato l’inserimento 
degli insegnamenti il processo è 
completato.

● Per eliminare eventuali 
insegnamenti inseriti per errore 
premere sul pulsante Elimina

● A questo punto la segreteria 
verificherà i dati immessi e, se 
tutto in ordine autorizzerà 
l’accesso all’aula virtuale.
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Fase 5 
Link per seguire online

● Gli insegnamenti, una volta che le 
segreterie hanno completato le 
verifiche, vengono valutati ed 
autorizzati.

● Il link per l’accesso all’aula virtuale 
sarà generato nelle successive 24 
ore.

● Dopo che la segreteria ha dato 
l’autorizzazione non sarà più 
possibile eliminare l’insegnamento 
ma sarà comunque possibile 
indicare, annullando, la volontà di 
seguire in presenza e non più online.

● Anche in questa fase è possibile 
aggiungere ulteriori insegnamenti 
che saranno valutati 
successivamente. 
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Aggiunta di ulteriori allegati
● Se fosse necessario è possibile 

sostituire gli allegati precedentemente 
caricati caricandone di nuovi.

● Per caricarne di nuovi occorre premere 
sul menù “Allegati” e caricare i relativi 
file (come indicato nella fase 2)

● I nuovi allegati saranno aggiunti alla 
lista di quelli presenti nella pagina di 
riepilogo.
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